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QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH NOI BO LIEN THONG TRONG
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA THUC HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU
THUQC VAO PIA GIOI HANH CHINH TREN PIA BAN TINH PAK LAK
12025 cua Chu tich UBND tinh)

(Kém theo Quyét dinh so

/OPb-UBND ngay /

I. LINH VUC NGUOI CO CONG
1. Tham viéng mé liét si

Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viec)

Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung
tam PVHCC

cap xa

Budc 1

Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, quét (scan) tai
lieu va luu trir ho so dién
tr; chuyén ho so dién tu
dén UBND cap xa (Phong
Van hba - Xa héi) noi to
chte, ¢4 nhan dé nghi xtr 1y
hd so

Budc 2

Chuyen thong tin vé ho so
tiép nhan trén He¢ thong
thong tin giai quyét TTHC
dén cong chuc tai Trung
tam PVHCC cap xa (noi t6
chike, c¢d nhdn dé nghi xir Iy
hé s0)

Budc 3

Chuyen ho so glay (néu co)
dén UBND cip xi (noi to
chike, cd nhan dé nghi xir Iy
hé so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO

Cong chuc dugc
phan cong tiep

> | nhan ho so

0,25

Tong thoi gian tiép nhan hf\)’SO’ tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tw ngay nhdan du ho so

hop l¢)

(1)
0,25

UBND
cap xa

Buoc 1

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuce xur 1y

Lanh dao Phong
Van hoa - Xa hoi

0,25

Budc 2

- Kiém tra, thdm dinh ho
s0, dy thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Trudong hop hd so khong

Cong chirc  duogc
giao xur Iy ho so

01




. . ., .| Thoigian
Co quan :l"hu’ t.l'f Noi dung cong viéc TraChAnhlgT xuly (Ngay lam
thue hién | cong viéc cong viec viéc)
dam bao theo quy dinh: Dy
théo van ]oén tir choi hoac
b6 sung ho so.
Xem xet, thong qua du
. thao két qua giai quyét|Linh dao Phong
Buoc 3 TTHC; trinh lanh dao | Van hoa - Xa hoi 0.5
UBND cap xa
Phé duyét két qua giai
Bude 4 qyyet TTHC, ChL!yen thC') Lflnh~ dao UBND 0.5
cong chire dugc giao Xt ly | cap xa
ho so
Tiép nhan két qua giai| . ,
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén cho Cong  chire - duge 0,25
Vin thu giao xur 1y ho so
Dong déq, luu trir ho 803
chuyén két qua giai quyet
. TTHC dén Trung tam <
Bugce 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0.25
PVHCC céap xi (noi tiép
nhén hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhén dit ho so hop 18) 2,75
Trung tim
PVHCC tinh| , ,
hoac Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét A A - 1
tim PVHCC| TTHC cho 5 chuc, c4 nhan. Thu phf, B phan trd két| Gio hanh
A v (A oz qua chinh
cap x4 (noi_| 1€ phi (néu o)
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (1) +(2)=
(ké tir ngay nhan dit hé so hop 1é) 03

~ Ghi chd: UBND cap x4 noi quan ly hd so gc, sau_khi nhan duge don dé nghi,
kiém tra, cap giay gioi thiéu tham vieng m¢ liét si theo mau quy dinh trong thoi han 03
ngay lam viéc, xem nhu xong quy trinh TTHC tai UBND cap xa.




3

2. CAp gidy xac nhan than nhan caa ngudi c6 cong

Co quan
thuc hién

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
Vige)

Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung
tam PVHCC

cap xa

Budc 1

Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) tai
ligu va luu trit ho so dién tu;
chuyén hd so dién tir dén
UBND cép xd (Phong Vin
hoa - Xa hoi) noi thuong tra
dé xir 1y ho so

Budc 2

Chuyén thong tin vé hd so
tiép nhan trén Hé thdong
thong tin giai quyét TTHC
dén cong chuc tai Trung
tam PVHCC cap x3 noi
thuong tra

Budc 3

Chuyén ho so gidy (néu co)
dén UBND cip x3 noi
thuong tra trong thoi han
khong qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan ho
SO

Cong chic dugc
phan cong tiep
nhan ho so

0,5

Tong thoi gian tiép nhan hf‘\)’SO’ tai Trung taim PVYHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdan du ho so

hop l¢)

UBND
cap xa

Budec 1

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuc xtur ly

Lanh dao Phong
Van hoa - Xa hoi

Budc 2

- Kiém tra, tham dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh Ianh dao
Phong Van hoa - Xa hoi.

- Truong hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Du
thdo van ban tir chdi hoic
bd sung ho so.

Cong chuc  duoc
giao xur 1y ho so

02

Budc 3

Xem xét, thong qua du thao
két qua giai quyet TTHC;
trinh 1anh dao UBND cap
xa

Lanh dao Phong
Van hoa - Xa hoi

0,5

Budc 4

Phé duyat két qua giai quyet
TTHC, chuyén cho cong
chure duoc giao xir ly ho so

L:th dao UBND
cap xa

0,5

Budc 5

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Van thu

Cong chic  dugc
giao xu ly ho so

0,5




, . ., .| Thoigian
Co quan :l"hu’ t.l'f Noi dung cong viéc TraChAnhlgT xuly (Ngay lam
thue hién | cong viéc cong viec viéc)
D(’)ng déq, luu trit hd 50;
chuyén két qua giai quyet
. TTHC dén Trung tam <
Buge 6 PVHCC tinh/ Trung tam Vin thu 0.5
PVHCC cap x3 (noi tiép
nhédn ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 4,5
Trung tam
PVHCC tinh| , ,
hodc Trung | Ti€p nhan va tra két qua giai quyét , Gio hanh
tam PVHCC| TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, | Bo phan tra két qua chinh
cap xa (noi_| 1¢ phi (néu co)
tiép nhan ho
50)
Tépg thoi gian giai qqyé't TTHC (1) +(2) =
(ké tur ngay nhan du ho so hop 1¢) 05
I1. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUGC
Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két
Co quan Thu tw . R N Trach nhiém xur ly Thot gian
< n . Noi dung cong viéc R . (Ngay lam
thuc hién | cong viéc cong viéc c
viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép
nhén ho so, quét (scan) tai
liéu va h;I'U trir ho so dién
Buse 1 ta; chuyén ho so dién tu
den UBND cap xa (Phong
Trung tam Vﬁm hog ilf(adfl()l)hm{ }(')
PVHCC tinh 1(:)1)\IIC, ca nhan de nghy xu 1y Cong chic dugc
hoac Trung 050 phan  cong  ti€p 0,5
tam EVI_ICC Chuyén thong tin vé hé)’ SO nhan ho so
cap xa tiép nhan trén HE thong
thong tin giai quyét TTHC
Budéc 2 |dén cong chuc tai Trung

tim PVHCC cép xa (noi 16
chirc, ca nhan dé nghi xu ly
ho so)




Co quan Thur tuw . R N Trach nhiém xur ly Thot gian
<A n . Noi dung cong viéc n . (Ngay lam
thue hién | cong viéc cong viec viéc)
C}luyén hé so ,giéiy (néu co)
dén UBND cap xa (noi to
chirc, cd nhdn dé nghi xu Iy
Buéc3 |ho so) trong thoi han
khong qua 01 ,ngay Iam
viéc ké tur khi ti€p nhan ho
SO
Tong thoi gian tiép nhin hf)’sa tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoic Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so
hop 1¢) 05
. Nhan hd so, chuyén cho | Lanh dao Phong
Buoce 1 cong chuc xur 1y Van hoa - Xa hoi 0.5
- Kiém tra, tham dinh ho
SO, ,du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Van hoa - Xa s e d
Bugc 2 | hot. ong e auoe 02
. . giao xu ly ho so
- Truong hop ho so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
th§10 van ‘pém tir choi hoac
b6 sung ho so.
UBND X(?m x?t, thvﬁng_vgua d}x ) ‘
< Bude 3 thao két qua giai quyeét | Lanh dao Phong 05
cap xa TTHC; trinh lanh dao | Van h6a - Xa hoi ’
UBND cap xa
Phé duyét két qua giai
Bude 4 qEJyet T:I'HC, ChL!yen ChO L(anh~ dao UBND 0.5
cong chire dugc giao xtr ly | cap xa
ho so
Tiép nhan két qua giai| .. ,
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén cho Cong  chire - duge 0,5
Van thu giao xu ly ho so
, D(’)ng déq, luu trit hod 50; §
Budc 6 | chuyén két qua giai quyét| Van thu 0,5

TTHC dén Trung tam




Co quan Thir ty . . N Trach nhiém xir ly Thot gian
<A n <A Noi dung cong viéc n - (Ngay lam
thuc hién | cong viéc cong viéc ¢
Viée)
PVHCC tinh/ Trung tam
PVHCC cap xa (noi tiép
nhdan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xi (2)
(ké tir ngay nhan dit hé so hop 1¢) 4,5
Trung tam
PVHCC tinh| , ,
hodac Trung | Tiép nhan va trad két qua gidi quyét A A - s
tim PVHCC| TTHC cho t chirc, c4 nhan, Thu phi, | D0, Phan tra keét| Gio hanh
S N S qua chinh
cap xa (noi_| 1¢ phi (néu co)
tiép nhan ho
50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC D)+ (2=
(ké tir ngay nhan dit hé so hop 1é) 05
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